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Hai scattato fotografie durante le attività? Vorresti pubblicarle sul nostro sito? 
Finalmente on-line il manuale che ti aiuterà ad esaudire i tuoi desideri … fotografici. 
Se utilizzi una macchina fotografica con la pellicola, ricordati di scannerizzare le fotografie. 
Se invece utilizzi una macchina fotografica digitale sei già pronto. 
A questo punto ti chiediamo di scegliere le fotografie migliori che hai scattato, quelle più 
significative, quelle particolari, quelle che potevi fare solo tu! 
Non mandarci milioni di fotografie, quelle sfuocate, quelle buie, quelle simili a quelle già 
pubblicate. Non abbiamo il tempo di sistemarle e di sceglierle tra milioni e milioni. 
Se poi fossero poche non preoccuparti ti contatteremo per farcene spedire delle altre. 
Dopo questa premessa puoi cominciare a utilizzare il nostro manuale. 
Per poter spedire al sito www.scoutbrugherio.org è necessario comprimere le immagini, i files. 
Le motivazioni sono due: non occupare troppo spazio sul nostro server e fare in modo che il 
caricamento delle fotografie sul sito sia il più veloce possibile. 
Ma come si fa per comprimere le immagini? E’ molto semplice, basta eseguire le poche 
operazioni che troverete di seguito. 
Innanzitutto se avete scelto questo Manuale fotografico vuol dire che non siete in possesso del 
programma Microsoft Office Picture Manager, o che siete fautori di programmi open source. 
E’ dunque necessario procurarsi un programma che abbia, fra le altre cose, le funzioni che ci 
interessano. 
Il nostro consiglio è quello di scaricare PhotoScape v3.4  che è un ottimo programma gratuito 
(freeware) per la gestione delle immagini. Collegatevi dunque al sito 
http://www.photoscape.org/ps/main/download.php e scaricate il file di installazione del 
programma (seguite le indicazioni qui sotto). 
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Una volta scaricato ciccate esegui  sulla finestra di comunicazione e procedete all’installazione 
rispondendo positivamente a tutte le richieste proposte dal sistema (non modificate nessun 
parametro in modo tale da eseguire l’installazione standard). 
Ad installazione avvenuta troverete sul desktop il logo per l’apertura del programma; ciccate 
due volte e vi apparirà la seguente maschera: 
 

 
 
A questo punto ciccate sull’icona Editor di gruppo  e il programma aprirà una nuova finestra e 
cominciate dunque a posizionarvi nella cartella dove avete salvato le fotografie (in questo caso 
C:\Documents and Settings\Paolo\Documenti\Scout\Immagini Scout\Logo AGESCI) utilizzando 
la ad albero che trovate in alto a sinistra. 
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Selezionate le immagini desiderate che appariranno nella finestra in basso a sinistra e 
trascinatele nella finestra grigia della schermata, dove trovi la dicitura “trascina le tue foto qui” 
(se vuoi trascinare più fotografie seleziona la prima, tieni schiacciato i tasto shift e con il mouse 
seleziona l’ultima; poi trascinale nella finestra grigia). 
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Una volta selezionate le fotografie da spedire è necessario ridimensionarle e comprimerle. 
Queste due funzioni si effettuano con un solo passaggio: clicca sulla faccina a destra del 
pulsante Dimensione Originale . 
 

 
 
 
Si aprirà un menù a tendina con varie diciture Riduci la maggior lunghezza : scegliere la voce 
che riporta 640 px 
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A questo punto le fotografie sono ridimensionate e compresse. 
Passiamo allora a rinominarle e a salvarle. Basta cliccare sul pulsante Converti tutto . 
 

 
 
 
Apparirà una nuova finestra dove selezionare alcuni importanti parametri. 
 
Locazione dei files salvati   mantenere le impostazioni predefinite (nella cartella da dove 

avete preso le fotografie verrà creata una sottocartella \output  
in modo che le fotografie ridimensionate e compresse 
verranno salvate senza modificare gli originali) 

 
Rinominare  nella prima casella selezionare la voce Salva con altro nome  

e scrivere un nome di fantasia, meglio se attinente alla 
fotografia (in questo caso AGESCI); 
nella seconda casella selezionate dal menù a tendina Data-
Numero;  
selezionare come Separatore  il simbolo underscore _ (il terzo 
nel menù a tendina); 
selezionare Data Foto ; 
selezionare in Data-Orario la forma YYYMMMDD (l’ultimo nel 
menù a tendina); 
selezionare come Numero Iniziale  il numero 1 e nel menù a 
tendina sottostante seleziona 2 Cifra/e  (anche perché non 
accettiamo più di 99 fotografie); 
 

Formato Immagine  non modificare nessun parametro; 
 
Qualità JPEG  far scorre la barra fino ad arrivare ad 85, oppure scriverlo nella 

casella predisposta; 
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Procediamo quindi a salvare le fotografie modificate cliccando sul tasto salva. 
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Concluse le operazioni di preparazione delle fotografie possiamo chiudere il programma 
PhotoScape v3.4  e procedere alla spedizione. 
Bisogna innanzitutto recuperare i file posizionati nella directory /output (in questo caso 
C:\Documents and Settings\Paolo\Documenti\Scout\Immagini Scout\Logo AGESCI/output). 
Successivamente selezioniamo le fotografie (max 20 alla volta) e premete il tasto destro del 
mouse. 
Selezionare Invia a – Destinatario posta  
 

 
 
 
Alla richiesta del sistema selezionare nel menù a tendina Mantieni le dimensioni originali  e 
premere Allega . 
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Si aprirà la finestra dei messaggi di posta elettronica e inserite il nostro indirizzo mail 
info@scoutbrugherio.org   
Modificando oggetto e testo della mail con la descrizione approssimativa delle fotografie (ad 
esempio Uscita di Chiusura 2008, VdB 2008, etc) ci aiuterete ad archiviare al meglio le 
fotografie sulle gallerie immagini del sito. 
 
 

 
 
 
A questo punto potrete inviarci la mail premendo invia . 
Ripetete questo ultimo punto fino a quando avrete spedito tutte le fotografie (in questo caso vi 
consigliamo di numerare le mail). 
 
Ora il lavoro tocca a noi: selezioneremo le fotografie e le pubblicheremo sul sito. 
Se non trovate tutte le vostre fotografie sul sito è perché ce ne sono pubblicate già di simili, o 
perché preferiamo non pubblicarle per motivi di privacy (anche se il loro accesso è riservato agli 
utenti registrati). 
Comunque sappiate che il vostro contributo è fondamentale per far crescere il nostro, il vostro 
sito. Grazie. 
Buona Caccia e Buona Strada. 


